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OBJETIVOS

Conocer la nueva funcion de busqueda: BUSCARX.

totalmente actualizable.

tiene que manejar diariamente.

Conocer los aspectos necesarios sobre las funciones mas usables, incluyendo algunas de las nuevas funciones de Excel.

Entender y aprovechar los nuevos conceptos de Desbordamiento y de Autoexpansién.
Uso de funciones tan novedosas como importantes como Filtrar y Ordenar que permiten obtener resultados que hasta ahora solo
podiamos conseguir con las herramientas del manejo de datos y que ahora con estas funciones podremos obtener un resultado

e Enelsegundo apartado, el alumno hard un recorrido desde las técnicas fundamentales hasta las técnicas mas avanzadas en la creacién
de las Tablas Dindmicas, como la agrupacion de los datos, creacién de campos y elementos calculados y sobre todo el uso de los rangos
dindmicos en el manejo de las Tablas Dindmicas, que le permitira al usuario, realizar analisis mas completos sobre la informacién que

CONTENIDO

1. LAS FUNCIONES EN EXCEL

1.1. CONCEPTOS FUNDAMENTALES

1.1.1. TIPOS DE REFERENCIAS: RELATIVAS, ABSOLUTAS Y MIXTAS
1.1.2. USO DE LOS RANGOS RENOMBRADOS

1.2. FUNCIONES ESTADISTICAS

1.2.1. CONTAR, CONTARA, CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI

1.2.2. MAX, MIN, PROMEDIO, MEDIANA, MODA.UNO,
MODA.VARIOS

1.2.3. K.ESIMO.MAYOR, K.ESIMO.MENOR

1.3. FUNCIONES MATEMATICAS

1.3.1. SUMA/AUTOSUMA y OPERADORES

1.3.2. ENTERO, TRUNCAR, REDONDEAR

1.4. FUNCIONES S|

1.8.2. DIAS.LAB, DIA.LAB, DIAS.LAB.INTL, FRAC.ANO

1.8.3. LA FUNCION OCULTA SIFECHA

1.4.1. CONTAR.SI, SUMAR.SI, PROMEDIO.SI
1.5. FUNCIONES LOGICAS

1.5.1. SI, SI.CONJUNTO, SI.LERROR

1.5.2. OPERADORES LOGICOS: Y, O

1.6. FUNCIONES DE BUSQUEDA HABITUALES
1.6.1. BUSCARV, BUSCARH

1.7. FUNCIONES DE TEXTO

1.7.1. 1ZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE,
HALLAR, SUSTITUIR, REEMPLAZAR

1.7.2. MAYUSC, MINUSC, NOMPROPIO, ESPACIOS, LIMPIAR, TEXTO
1.7.3. CONCATENAR, CONCAT, UNIRCADENAS

1.8. FUNCIONES DE FECHA

1.8.1. DIA, MES, ANO, HOY, AHORA, DIASEM

4.3. UNICOS, SECUENCIA, MATRIZ. ALEAT

LARGO ENCONTRAR,
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1.9. FUNCIONES .SI.CONJUNTO

1.9.1. CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR, SI.CONJUNTO,
PROMEDIO.SI.CONJUNTO

1.9.2. MAX.SI.CONJUNTO, MIN.SI.CONJUNTO

2. FORMATO CONDICIONAL

2.1. INTRODUCIR UNA REGLA DE FORMATO CONDICIONAL

2.2. REGLAS RAPIDAS

2.3. CONSTRUCCION DE REGLAS APLICANDO FORMULAS

2.4. CONSTRUCCION DE REGLAS AVANZADAS

3. FUNCIONES DE BUSQUEDA ESPECIALES

3.1. COINCIDIR, INDICE, INDIRECTO Y DESREF

3.2. USAR LAS FUNCIONES DE BUSQUEDA CON VARIOS CRITERIOS
3.3. LISTAS DEPENDIENTES CON RANGOS ESTATICOS Y CON
RANGOS DINAMICOS

3.4. LA NUEVA SUPER FUNCION: BUSCARX

4. LAS NUEVAS FUNCIONES DE MATRICES DINAMICAS

4.1. EL DESBORDAMIENTO Y LA AUTOEXPANSION

4.2. FILTRAR, ORDENAR, ORDENARPOR

5. TECNICAS AVANZADAS PARA RESUMIR Y ORGANIZAR NUESTROS
DATOS CON LAS TABLAS DINAMICAS.

5.1. REPASO CONCEPTOS FUNDAMENTALES EN LAS TABLAS
DINAMICAS

5.2. CALCULOS PORCENTUALES

5.3. AGRUPACION DE LOS DATOS NUMERICOS, DATOS FECHA Y
DATOS TEXTO

5.4. CAMPOS CALCULADOS Y SUS LIMITACIONES

5.5. ELEMENTOS CALCULADOS Y LAS PREVISIONES

5.6. DIFERENCIA ENTRE RANGOS ESTATICOS Y RANGOS
DINAMICOS

5.7. USO DE LOS RANGOS DINAMICOS EN LA CONSTRUCCION DE
LAS TABLAS DINAMICAS

5.8. SEGMENTACION DE LOS DATOS EN LAS TABLAS DINAMICAS
5.9. CONEXION DE VARIAS SEGMENTACIONES

5.10. USO DEL FORMATO CONDICIONAL EN LAS TABLAS
DINAMICAS

5.11. CREACION DE RELACIONES ENTRE TABLAS Y PRIMER
ACERCAMIENTO AL MODELO DE DATOS

REQUISITOS TECNICOS

- Elalumno deberd de disponer de ordenador con webcam, altavoces, micréfono y conexion a Internet

- Requisitos del equipo informatico del alumno

e Estas funciones solo estan disponibles en versiones Microsoft 365 y Office 2021. Algunas si estan desde la versidn

2016 pero no todas.

e Se enviaran instrucciones para instalar la version DEMO de Microsoft 365, por une mes gratuita.

DOCENTE

Roberto Mediero Enesta.

[ INSCRIPCION ]
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de accidns formativas de cualificacidn e recualificacién da poboacidn activa en sectores estratéxicos e mellora das capacidades para a
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